KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Bukovanech

V souladu se zfizovacf listinou Mistni knihovny v Bukovanech, schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢j 3-46-01 ze dne 3.12.2001 a podle § 4, odst. 6 zakona &. 257/2001 Sb.

(knihovni zékon), vydavém tento knihovni ¥ad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona & 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ztizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obtaniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho

zakona.

CL2

Vefejné knihovnické a informatni sluzby

1. Knihovna poskytuje Etendhim a uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak,
jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypijéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivéni knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) tstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pfistup na internet.

(¥}

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho f4du (d4le jen KR) poskytuje knihovna

bezplatng.

w

Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:

a) zptistuptiovéani knihovnich dokumentti z knihovnich fondd jinych
knihoven, zprostfedkovanim jejich rozmnoZenin v rimei meziknihovnich
reprografickych sluzeb. i

b) Zptistupiiovani knihovnich dokumentti z knihovnich fondi jinych
knihoven v rdmci mezindrodnich meziknihovnich sluzeb

Za tyto sluzby miiZe knihovna poZadovat v souladu s § 4, odst.4 z4k.£.257/2001 Sb., thradu
do vy3e skutedn& vynaloZenych nakladi.

4 Provozovatel je opravnén pozadovat tihradu nakladd vynaloZenych na administrativni
tkony spojené s evidenci uzivatelt knihovny

5 Veskeré finan¢ni ¢astky (manipuladni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Uetovany ve vys3i stanovené Cenikem, ktery je ptilohou &. 1 tohoto KR.

w

II1. Vypijéni Fad
CLs
Zpfistuptiované knihovni dokumenty

Knihovna pujéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prosttednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostrednictvim vymeénnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozédéni uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

Knihovna miZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objedndvka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbéch. UzZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského préva a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

ClL6
Rozhodnuti o piijéoviani

Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotrebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz ptjcovani by bylo vrozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, siteni fadistické, rasistické, pormografické
literatury apod.),
d) které byly vyptjéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypljéni sluzby s podminkou vyplijeky pouze v prostorach knihovny.

CL7
Postupy pfi piijéovani

Pred pfevzetim vypiijeky si mé uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohl4sit viechny
zévady knihovnikovi.

UzZivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu.
CLs
Vypijéni lhity -
Vypljéni Ihita pro pdjéovéni mimo knihovnu je 1 mésic. Vypijéni Thita mize byt
prodlouZena az tfikrét o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutima

nezéda-1i dokument dalsi uzivatel. V oditvodnénych piipadech Jje mozné povolit novou
v¥piijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.
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II. Uzivatelé knihovnickych a informaé&nich sluzeb
CL3
Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba

vyplnénim prihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladti, na zéklads které mu
bude vydén &tenédfsky prikaz. Podpisem prihlasky uzivatel potvrzuje, ze je obezndmen

s Knihovnim fadem a bude jej dodrzovat a zaroven podle zédkona &. 101/2002 O ochrang
osobnich tidaji udéluje knihovné souhlas s evidovanim a VvyuZivanim osobnich udaji pro
potteby uvedené v odstavei 4.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pijment, bydlisté a
datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zékonného zéstupce.

Knihovna je zaregistrovana u Utadu pro ochranu osobnich udajti, Havelkova 22, 130 00
Praha 3, jako sprévce, ktery ma opravnéni shromazd’ovat osobnf tdaje uZivatelt na
zékladé zakona &. 101/2000 Sb., O ochrané osobnich Udaja.

Udaje na prihlasce slouz knihovné k identifikaci 0soby pfi spravé svéfeného majetku,
pii vzéjemné komunikaci mezi knihovnou a étenafem a pro potfeby statistiky. Ochrana
osobnich tidajii pfed zneuZitim je zajisténa odpovédnymi pracovniky a garantovéna
knihovnou podle Smémice o naklddani s osobnimi tidaji uivateli knihovny, kterd je
piilohou ¢. 2 tohoto KR.

ClL4
Zakladni povinnosti a priva uZivatelt knihovny
UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, které jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.
Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do¢asné nebo ‘trvale zbaven préva
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven ocdpovédnosti za zplisobenou $kodu a

povinnosti nahradit ji podle platnych predpisi.

Pipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je mozné podévat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

[N}

Knihovna je opravnéna bez udani divodt stanovit kratsi vypljéni lhitu, pt{padné
zédat vréceni pijéeného dokumentu pred uplynutim vypljéni Thity.

CL9
Vraceni vypij¢eného dokumentu

Uzivatel je povinen vrétit vypijceny dokument v takovém stavu, vjakém si jej,
vypUjéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zévady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumemu,‘popﬁpadé uhradit 3kodu jako pii ztrats
dokumentu.
Je zakézéno zpracovévat text vyptjéeného dokumertu graficky podtrhévanim,
zvyrazitovénim, psanim poznédmek na okraj anebo jinym zptisobem do vyplij¢eného
dokumentu zasahovat.

CL. 10

Préiva a povinnosti uZivateld pro pijéovani mimo knihovnu

Pro pijéovani knihovnich fondf plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pljcovani
véci.

Mnozstvi pijéenych dokumentt mimo knihovnu stanovi knihovnik.

Utivatel nesmi{ vyptjéeny dokument pfijéovat dalsim osobam. Rud{ za néj po celou
dobu vypujeky.

UZivatel ruci za vyptjéeny dokument do té doby, dokud m4 knihovna o vyplijéce
zéznam.

Jestlize uZivatel nevrati pGjéeny dokument ve stanovené Thttg, uétuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti ptijdeny dokument nevréti, bude se vraceni vyméhat
prévni cestou. Pfi vyméhani pijéeného dokumentu prévni cestou Uétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako néhradu za néklady spojené s pifpravou tohoto vymaéhéni i
ndklady pravniho zastoupeni. i

Do vypotadani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovan{ viech
sluzeb. -

IV. Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho ¥adu

CL11
Ztrity a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihate



stanovené knihovnou nahradit skodu.

2 O zpiisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat néhradu skody VL. PFilohy Knihovniho ¥4du
(uveden{ do predeslého stavu) obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve i et 2
stejném vydéni a vazbé nebo vézané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize takovy 1 Cenik placenych sluzeb v Mistni knihovné v Bukovanech

zplisob nahrady neni mozny nebo ulelny, mize knihovna pozadovat jako nahradu 2 Smémice o nakladani s osobnimi tdaji uzivateld knihovny
totéZ dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovng v souvislosti se ztritou
vznikly.

w

4 Do vyfeseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek méa knihovna
Pprévo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

V Bukovanech dne

L Sr)

CL.12
podpis vedouciho knihovny

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu ¥4du
1 Poplatky z prodleni: nevrati-li Gtenaf vyplijéené knihy véas, knihovna mu uétuje
poplatky z prodleni podle ceniku. Nevrati-li &tenar knihy ani po 3. upomince, bude mu
zaslano predsoudni upozoméni tzv. kvalifikovana upominka a nasleduje vymahani

prévni cestou.

2 Za ztratu Etenéarského pritkazu stanovi knihovna poplatek uvedeny v platném ceniku.

CL13
Néhrada vieobecnych $kod
1 UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnost{
(podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to moZné a Ucelné, hradi se koda

uvedenim do predeslého stavu.”).

2 Za $kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavéreéns ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .

Nedilnou souasti KR jsou piilohy

4

Rusi se Knihovni #4d ze dne .




