Smérnice o nakladani s osobnimi Widaji uZivateli knihovny
Ptiloha ¢. 2 knihovniho fadu Mistni knihovny v Bukovanech

Mistni knihovna v Bukovanech zpracovavé osobni udaje ¢tenatl ve smyslu zakona &.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tidajt a 0 zméné nekterych zakond, ve znéni pozd&jsich
predpisi (dale jen zakon) a je sprévecem osobnich udaj.

Osobnim tidajem je podle zdkona jakykoliv tdaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu
1ze z osobnich tdaji pfimo & nepiimo urit. Osobnimi udaji tedy jsou zejména identifikaéni a
adresni udaje uzivateld Mistn{ knihovny v Bukovanech nebo Udaje o jejich vyphjekach &i
Jjinych transakcich.

1. Ucel zpracovani osobnich udaji ¢tenari
Ochrana majetku pofizeného z verejnych rozpoctovych zdrojt, zejména pak knihovniho
fondu piijéovaného ¢tenaifdm mimo prostory knihovny.

Poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatelm tim, Ze bude knihovna uZivatele kontaktovat

v pripadech vymezenych knihovnim fadem nebo v pripadech, kdy si to uZivatel sém
vyzada. Knihovna povede pfesnou evidenci o viech transakcich, zejména o provedenych
vyptjckach a vyuzije téchto poznatki k efektivni akvizici a statistickému vyhodnoceni své
¢innosti.

Naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecné zavaznymi predpisy — zejména zékonem
¢.257/2001 Sb. (knihovni zakon), zdkonem ¢&. 563/1991 Sb. (zékon o t€etnictvi) a nasledng
Zrizovaci listinou Mistni knihovny v Bukovanech piijatou zastupitelstvem obce.

2. Rozsah zpracovani osobnich udaji uZivateli

Zdkladni identifikacni iidaje uZivatele: jméno a pi{jmeni, adresa bydlist&, datum narozen.
Tyto tdaje je uzivatel povinen uvést a akceptovat Jejich zpracovani knihovnou, pokud chee
vyuzit sluZeb v plném rozsahu. UZivatel, ktery nedd souhlas se zpracovanim zékladnich
identifika¢nich udaju, miize uzivat pouze t&ch sluzeb knihovny, které knihovna poskytuje
anonymneg.

Pokud je uZivatel osoba nezletilé, vyzaduji se také zakladni identifika&ni udaje zakonného
zastupce a to ve stejném rozsahu jako u uZivatele.

Dalsi kontaktni tidaje (jsou dobrovolné): prechodné adresa, telefon, fax, e-mail apod.

Udaje pro statistické ticely (jsou dobrovolné): dosazené vzd&lani, povolani, $kola.

Udaje sluzebni: daje o vydanych legitimacich, o vyptjckach, rezervacich, MVS apod.

Udaje iicetnt: ldaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi &tenafem a knihovnou.
3. Zpisob zpracovani a uchovavani osobnich udaju uzivateli knihovny

Uchovavani na origindlnich pisemnostech (ptihléka Stenafe a vypUjéni sagek, tidetni

doklady): tyto pisemnosti jsou uchovévany ve sluZebnich prostorach knihovny, kam je
zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi prostredky (zamcené dvete, osobni dohled



odpovédného pracovnika. P¥istup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,
kteff s pisemnostmi pracuj{ v ramci svych pracovnich tkolg.

4. Zpiisob ochrany osobnich udaji uzivateld

Zaméstnanci knihovny jsou povinni osobni tidaje zpracovavat vyhradné v rdmei pracovni
naplné a ukold, které jim byly stanoveny, ve vyse uvedeném rozsahu a tiéelu a ve shods
s ustanovenimi zékona, p¥islusné vnitropodnikové smémice a dalgich zavaznych ptedpist.
Zaméstnanci jsou mimo jiné povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udajf a
ovetovat ji podle dokladli k tomu urenych, vyvarovat se jednani, které by mohlo byt
chépano jako neopravnéné zvétejiiovani osobnich dajl uZivateli a jednani, které by mohlo
vest k neopravnénému pistupu neopravnénych osob k osobnim Gdajim uzivateld knihovny.

Knihovna zpracovavé osobni tidaje uzivatelt od okamziku, kdy ctenaf pfedd knihovné
vyplnénou a podepsanou pfihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich
daji. Osobni iidaje uZivatele knihovna zpracovavé, dokud s tim uZivatel nevyslovi pismené
nesouhlas nebo dokud neuplyne lhita dvou let od vyprieni platnosti jeho legitimace a zarover
Ihita alespon jednoho roku od vyporadani posledniho zavazku uZivatele viigi knihovng.

Pokud uZivatel zjisti, Ze doslo k poruseni povinnosti ze strany knihovny, mé pravo obratit se
na Utad pro ochranu osobnich Gidajt s Zadosti o zajisténi opatieni k ndpraveé.

5. Ukonceni ochrany osobnich udaji

Pokud uZivatel pozad4 o ukongeni zpracovani svych osobnich idaji nebo pokud uplyne
vySe uvedend lhlita, ma se ¢lenstvi ¢tendfe v knihovn& za ukon&ené a knihovna provede
likvidaci osobnich udajti. Znamena to skartaci originalnich pisemnosti, tj. pfihlasky &tenate,
vypjéni sacky.

V Bukovanech dne



